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Bewerbung als Biirokauffrau

Sehr geehrter Herr ...,

mit Interesse habe ich Ihr Stellenangebot zur Biirokauffrau auf den Internetseiten Thres Unternehmens
gelesen. Die ausgeschriebene Stelle reizt mich sehr, da die angeforderten Vorraussetzungen sich mit meinen
Interessen und Erfahrungen decken.

Ich bin ausgebildete Biirokauffrau mit sieben Jahren Berufserfahrung im Bereich Vertrieb und Verwaltung.
Mein Tétigkeitsprofil wird durch umfassende Kenntnisse in Biiro- Administration und selbstindige
Sachbearbeitung ergénzt.

Wihrend meiner beruflichen Tatigkeit bin ich mit der Erstellung von Kreditantragen, der Bearbeitung und
Uberwachung von laufenden Kreditengagements sowie mit der dazugehdrigen Korrespondenz vertraut
worden. Systematisches Arbeitet und der Umgang mit MS-Office Anwendungen gehoren zu meinem
taglichen Aufgabenbereich.

Ich mochte mich gerne im Kreditmanagement und den dazugehorigen Bereichen weiter entwickeln und sehe
in Threm Unternehmen, als fithrendes Kreditunternehmen in Deutschland, eine hervorragende Chance dies zu

verwirklichen.

Zu meinen Starken zdhle ich eine ausgeprigte Teamfahigkeit, hohe Flexibilitit, starke Kundenorientierung,
Genauigkeit, Eigeninitiative sowie ein ausgeprégtes Verantwortungsbewusstsein.

Wenn meine Bewerbung Thr Interesse geweckt hat, freue ich mich Sie personlich in einem
Vorstellungsgesprich weiter zu liberzeugen.

Mit freundlichen Griif3en,

www.muster-vorlage.com
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